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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Osnovna Skola: Osnovna Skola Vrbani

Adresa: Zagreb, Listopadska 8

Broj i naziv poste: 10000 Zagreb

Broj telefona: 3872-659 Broj telefaxa: 3872-659
Zupanija: Grad Zagreb

Broj u€enika: | — IV: 279 razrednih odjela: I — 1V: 13
V- VI 316 razrednih odjela: V — VIII: 15
Ukupno: 595 Ukupno: 28

Broj podrucnih razrednih odjela: /

Broj djelatnika: a) uCitelja razredne nastave: 13 + 6 uciteljica produZzenog boravka

b) ucitelja predmetne nastave: 34
c) stru€nih suradnika: 4
d) ostalih djelatnika: 14

Ravnatelj Skole: Mislav Batarelo
Voditelj smjene: Lucija Marta Jelavi¢ ;
Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 12. Statuta Osnovne Skole Vrbani, Skolski

odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana 07.10.2024. donosi



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU

1.UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Vrbani, Listopadska 8 (dalje u tekstu: Skola) organizira i provodi djelatnost odgoja i obrazovanja na podrugju koje je
objavljeno u Sluzbenom glasniku Grada Zagreba broj 9. Od 30. Lipnja 1992. Godine.
Dogovorom ravnatelja susjednih Skola i Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i znanost iste 1992.g. upisno podrucje je proSireno i to na
ove ulice: Trpanjska, F.Budickog, Rudeska preko potoka VrapCaka, Sije€anjska, Horvacanska od broja 59 do kraja i Kutnjacki put, odnosno
dogovoreno je da spomenute ulice budu zajedni¢ko upisno podrucje.
U travnju 2007. Godine Gradski ured za obrazovanje, kulturu i Sport Grada Zagreba zatrazio je prijedlog upisnog podrucja koje pokrivaju
OS Precko i OS Vrbani od ravnatelja spomenutih $kola. 19.04.2007. Prijedlog upisnog podrugja OS Vrbani dostavljen je Gradskom uredu
za obrazovanije, kulturu i $port. U tom prijedlogu, a uz suglasnost OS Preéko, upisno podrugje OS Vrbani &ine sljedeée ulice: Horvaéanska
cesta, Hrvatskog sokola, Hrzeni¢ka, Kutnjacki put, Kuzminecka, Lipanjska, Listopadska, LopatineCka, Novakovecka, OZujska, Palinovecka,
Rudeska cesta, Rujanska, SijeCanjska, Srpanjska, Travanjska, Vukanovecka, Vrbani, Cirkovljanska i Malogori¢ka.
2. rujna 2013. Zapoéela je s radom OS Vrbani 1l koja nosi ime OS Alojzija Stepinca koja je samo preselila sjediste s ulice Martina Pusteka
1 na Palinovecku 42. U novu Skolu odselilo je 359 u€enika, a popis ulica koje saCinjavaju upisno podrucje Vrbana lll je sljedeci: Horva¢anska
cesta od broja 59 nadalje (svi neparni brojevi, parni pripadaju OS Vrbani), Kutnjacki put, Kuzmine&ka od broja 1 nadalje i broja 8a nadalje,
LopatineCka od broja 19 i 30 nadalje, Malogori¢ka od 40 do 46, PalinovecCka te RudeSka cesta od broja 103 i 174. Dakle, upisno podrucje
su sve ulice koje se nalaze s lijeve strane Horvaéanske ceste. Sve ostale ulice pripadaju OS Vrbani uklju¢ujuéi i Cirkovljansku jer su blize

nadoj Skoli. Ulice Cenkovecka i Domasinecka postaju zajedni¢ko upisno podrugje OS Preéko i OS Vrbani.



Podrugje koje pokriva Skola prometno je dobro povezano. Postoji autobusni javni gradski prijevoz i tramvaj. Stanovnistvo je uglavnom
zaposleno van podrucja stanovanja. Na Skolskom podrucju nema proizvodnih poduzecéa. Od potrebnih institucija za uspjesno djelovanje i
rad nedostaje zdravstvena ambulanta i knjiznica dok ljekarna, banka i predSkolska ustanova kao i trgovine postoje.

Na podrucju Vrbana Il. Izgraden je DV Suncana.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutras$niji Skolski prostor

Skola odgojno-obrazovnu djelatnost izvodi u jednoj zgradi koja je izgradena 1992. Godine. Unutrasnji $kolski prostor iznosi 5 118
m2 i udovoljava svim kriterijima za optimalno odrzavanje nastave u dvije smjene i organiziranje produzenog boravka za uc€enike prvog i
drugog razreda, trenutno 6 razrednih odjela.
Sadrzaji prostornog standarda Skole su sljedeéi:
Razredna nastava ima 10 ucionica i 6 koristi za produzeni boravak. Predmetna nastava koristi 6 ucionica, 2 praktikuma, 1 informati¢ku
ucionicu, 1 radionicu za tehnicku kulturu, knjiznicu te veliku i malu sportsku dvoranu. InformatiCka u€ionica opremljena je zadovoljavaju¢im
brojem radunala, i tako su se stekli uvjeti za normalan rad informati¢ke u&ionice. Uz nabavu 10 novih ragunala, OS Vrbani donirano je 15
racunala od strane PBZ-a, i 30 prijenosnih raCunala od Carneta.

Prije Sest godina napravljena je kompletna rekonstrukcija garderobnih prostorija sa pripadajuéim sanitarnim ¢vorovima. Nastava
tielesne i zdravstvene kulture kao i treninzi klubova neometano se odvijaju u optimalnim uvjetima.

Parket u velikoj sportskoj dvorani je saniran 2013. Godine u ¢etvrtom mjesecu.

1.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

U planu je brusenje i lakiranje parketa u u€ionicama, nabava stolica za u€enike, 6 vanjskih nadzemnih hidranata na Skolskom igralistu i
promijenjena je kompletna rasvjeta u velikoj Skolskoj sportskoj dvorani. U prosloj godini u devet u€ionica je prebruSen parket i Cetiri u€ionice
su prebojane.



Sva potrebna sredstva za izvodenje radova u Skoli doznacio je Gradski ured za obrazovanje, dok ¢e drugi dio sredstava osigurati

sama Skola.

1.2.3. Stanje Skolskog okoliSa i plan uredivanja

Ukupna vanjska povrsina iznosi 13 382 m2, od ¢ega 5 400 m2 otpada na polivalentna igralista, atletsku stazu i pozarni put, a

ostalo su travnjaci. Travnjaci se redovito kose i odrzavaju.

Sportsko igraliSte Cine Cetiri asfaltirana igralista za rukomet, nogomet, odbojku i koSarku, a postoji i asfaltirana trkaCa staza, zatim
bacaliSte kugle i teren za skok u dalj. Prije tri godine Gradska Cetvrt TreSnjevka—jug je obojila kompletnu ogradu ( 250 polja).
U planu je sanacija i prenamjena fontane koja se nalazi na Skolskom igralistu. Ove godine je ponovno pokrenuta inicijativa za Skolsku
fontanu. Ravnatelj je ponovno uputio dopis Vije¢u gradske Cetvrti.
Tijekom prijasnjih godina izvrsili smo pripremu i sadnju sadnog bilja, a zamijenili smo i dotrajale golove i koSarkaske plo¢e. Postavljeni
su i stupovi za odbojku. Na atletsku stazu postavljena je tartan guma, te su montirana dva stola za stolni tenis. U planu je daljnja nabava i
montaza joS dva stola za stolni tenis kao i kompletna rekonstrukcija prostora za odmor na Skolskom igraliStu,
Skola je kroz donacije nabavila 20 litara boje pa éemo u suradnji sa stanovnicima Vrbana obojati ogradu od vanjskog $kolskog igralista.
Skolske 2024./2025. godine planira se:
1. Njegovanje sadnog bilja
2. Redovno odrzavanije i CiS¢enje fasade
3. Odrzavanje kamenjara ispred ucionice biologije

4. Odrzavanje vanjskih sportskih terena

Za Skolski okolis i njegovo uredenje zaduzeni su domar i spremacice.



2. ZAPOSLENI RADNICIU SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

2.1.a. PODACI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

IME [ PREZIME

STRUKA

STUPAN]
SKOLSKE SPREME

PREDMET KOJI
PREDAJE

DOSKOLOVANJE

Danijela Beganovic¢

Ucitelj
razredne
nastave

VII/I

Razredna nastava
2.B,

Dopunska
nastava-
matematika
Dodatna nastava-
matematika
INA-Likovna grupa

/

Irena Cizmar

Ucitelj
razredne
nastave

VI/I

Razrednanastava 1.C
Dopunska nastava-
hrvatski jezik i
matematika

Dodatna

nastava-

matematika

INA- Mali cvjecari

Nikolina Drzaié¢

Ucitelj
razredne
nastave

VI/I

Razredna nastava 3.C
Dopunska nastava-
hrvatski jezik i
matematika
INA-Legici




Nikolina Hauselmaier Ucitelj VII/1 Razredna nastava 4.C
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i
matematika
Dodatna
nastava-
matematika
INA-KnjiZevno-
-likovna radionica
Ivana Horvat Ucitelj VII/I Razredna nastava 2.C
razredne Dopunska nastava-
nastave matematika
Dodatna
nastava-
matematika
INA- Likovna grupa
Vanja Ivancevi¢ Ucitelj VI/I Razredna nastava 4.B
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i
matematika
Dodatna
nastava-
matematika
Visnja Kriz Ucitelj VII/I Razredna nastava 1.B
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i

matematika
Dodatna

nastava-
matematika

INA- Mali knjiZevni
klub




Zaneta Milovi¢ Ucitelj VII/1 Razredna nastava
razredne 2.A Dodatna
nastave nastava-
matematika
Dopunska nastava-
matematika
INA- Etno riznica
Senka Musti¢ Ucitelj VI/1 Razredna nastava 4.A
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i

matematika
Dodatna
nastava-
matematika




INA-Dramska grupa

Jasenka Perkovi¢ Ucitelj VI/1 Razredna nastava 3.B
10 razredne Dopunska nastava-
' nastave hrvatski jezik i
matematika
Renata Rumenjak Ucitelj VI/I1 Razredna nastava 3.A
11 razredne Dopunska nastava-
' nastave hrvatski jezik i
matematika
Iva Simié Ucitelj VII/I1 Razredna nastava 1.D
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i
12 matematika
' Dodatna
nastava-
matematika
INA- Hodanjem do
zdravlja
Irena Trbusi¢ Ucitelj VI/I Razredna nastava 1.A
razredne Dopunska nastava-
nastave hrvatski jezik i

13.

matematika
Dodatna
nastava-

matematika
INA- Mali zbor




2.1.b. PODACI O UCITELJIMA U PRODUZENOM BORAVKU

STUPAN] PREDMET KOJI %
IME [ PREZIME STRUKA SKOLSKE SPREME PREDAJE DOSKOLOVANJE
Anita Horvatinovi¢ Ucitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
Mirela Rafaj Ucitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
Maja Josi¢ (na roditeljskom Ucitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
dopustu)
Ana Samac Ucitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
Sanja Vuji¢ (naroditeljskom Ucitelj razredne nastave | VI/I Rad u PB /
dopustu)
Eva Radovci¢ Ucitelj razredne nastave | VI/I Rad u PB /
Martina Husnjak (zamjena za Ucitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
Sanju Vuji¢)
Klara Ceskovi¢ (zamjena za Utitelj razredne nastave | VII/I Rad u PB /
Maju Josi¢)
2.1.c. PODACI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE
STUPAN] SKOLSKE
PREDMET KOJI «
IME I PREZIME STRUKA SPREME PREDAJE DOSKOLOVANJE
Amalija Cipri¢ glazbenik teoretic¢ar VII/I Glazbena kultura /
Dubravka Despot prof. engleskog jezika VII/I Engleski jezik /
Dalia Finek Brezari¢ prof. likovne kulture VII/I Likovna kultura /




4 Andrea Gostl prof. engleskog jezika VII/I Engleski jezik /
5 Ana Jaki¢ prof. hrvatskoga jezika i VII/I Hrvatski jezik /
) informatologije

6 Mladen Jedud prof. povijesti i geografije VII/I Povijest i Geografija /
- Martina Jelavi¢ profesor njemackog jezika VII/I Njemacki jezik /
g Jasminka Kokoli¢ Golubi¢ prof. hrvatskog jezika VII/I Hrvatski jezik /
9 Ivana Kusanovi¢ prof. matematike i fizike VII/I Fizika i Matematika /
10 Nina Radni¢ magistra teologije VII/I Vjeronauk /

Margareta diplomirani teolog VII/I Vjeronauk /
11 . :

Malogorski Smoljak

Josip Toti¢ magistar religiozne pedagogije | VII/I Vjeronauk /
12 : .

i katehetike
13 Mirela Mamic¢ profesor biologije i kemije VII/I Kemija i Biologija /
14 Marko Percela magistar edukacije biologijei | VII/I Priroda /
) kemije

15 Darija Miljkovi¢ Kosak prof. fizicke kulture VII/I TZK /
16 Branko Razum profesor fizicke kulture VII/I TZK /
17 Joanna Slanina Lumezi profesor povijesti VII/I Povijest /

Sanja Zdilar Daki¢ prof. fizike i politehnike VII/I Tehnicka kultura /

18.




19 Rahim Zec¢a diplomirani teolog VII/I Islamski vjeronauk /
20 Ivana Kraljevi¢ magistra matematike VII/I Matematika /
21 Tea Puljko magistra edukacije informatike | VII/I Informatika /
Katarina Zajec (na magista povijesti VII/I Povijest /
22, o 1
roditeljskom dopustu)
23 Barbara Kulundzi¢ magistra prim. obrazovanja VII/1 Informatike /
) (pojacani modul informatika)
24 Andreja Belavi¢ prof. matematike i informatike | VII/I Matematika /
95 Marijana DZalo profesorica hrvatskog jezika VI/I Hrvatski jezik /
26 Monika Kajini¢ magistra edukacije matematike| VII/I Matematika /
27 Dorian Cemer magistar povijesti i geografije | VII/I Povijest i geografija /
Lucija Marta Jelavi¢ magistra edukacije hrvatskog | VII/I Hrvatski jezik /

28.

jezika i knjiZevnosti




29 Darija Gasparovic¢ ekonomistica VII/I Informatika /

30 Jelena Lesi¢ Ivani¢ magistar edukacije engleskog | VII/I Engleski jezik /
’ jezika

31 Milka Mihaljevi¢ magistar edukacije engleskog | VII/I Engleski jezik /
) jezika

. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

1 Mislav Batarelo ( ravnatelj) diplomirani pedagog VII/I /
) Marina Mirosavljevi¢ diplomirani pedagog VII/I /
3 Tina Tadi¢ magistrica psihologije VII/I /
4 Magdalena Susilovi¢ (na rodiljnom dopustu) mag. edu. rehab. VII/I /
5. | Mirna Sprajc (knjiZni¢arka) diplomirana knjiZnic¢arka VII/I /

U 8kolskoj godini 2024./2025. u Skoli je zaposleno 73 radnika.
Zaposleno je 52 ucitelja, od ¢ega 13 u razrednoj (od toga 8 ucitelja u produzenom boravku) i 31 u predmetnoj nastavi (3 ucitelja
na odredeno vrijeme- zamjena).

Od 52 ucitelja, 49 ucitelja radi na puno radno vrijeme, a 3 na nepuno radno vrijeme.

U Skoli rade struéni suradnici psiholog, pedagog, rehabilitator (na rodiljnom dopustu) i knjizni¢ar s punim radnim vremenom.
U administrativno-tehni¢koj sluzbi zaposleno je 14 osoba: tajnica, raunovoda, domar, 8 spremacica (od kojih su 5 na neodredeno
radno vrijeme, a 3 na odredeno) i 4 kuharice.



2. 3.

PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU
STUPAN]
IME I PREZIME STRUKA STRUCNE ggi&/?ﬁ KOJE | poskoLoVANJE
SPREME J
Katarina Peri¢ (na porodiljnom) dipl. pravnik .
. iz . . . VSS tajnic

1. Martina Turci¢ (zamjena za Katarinu magistra VSs a /

Perig, dilj d t

eri¢, na rodiljnom dopustu) prava tajnic
a
2. Brankica Stajdohar ekonomist VI/1 voditeljica /
racunovodstva
3. Edvard Margeti¢ zidari gradevinski V/I domar /
poslovoda

4. Olivera Medimurec NKV radnik NKV spremacica /
5. Dijana Bizek NKV radnik NKV spremacica /
6. DraZena JezidZi¢ NKV radnik NKV spremacica /
7. Mirjana Kolinger strucni radnik 111 spremacica /
8. Anita Ocvirek prodavac SSS spremacica /
9. Kristina Cesarec (na odredeno) prodavac SSS spremacica /
10. | Lucija Grbov¢i¢ Sojteri NKV radnik NKV spremacica /
11. | Jasminka Janjeci¢ (na odredeno) trgovac SSS spremacica /
12. | Nevenka Abaz kuharica KV kuharica /




13. Stana Mari¢ kuharica KV kuharica
14. Mihaela Haus kuharica KV kuharica
15. Petra Deak kuharica SSS kuharica




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Razred- odjel Broj go(\j/rctjr?liiz Putnici > [BIOEL O -
uéenika T boravku Razrednik
l. a 22 22 Irena Trbusic¢
l. b 21 1 21 Visnja Kriz
l.c 22 22 Irena Cizmar
l.d 21 21 lva Simi¢
Ukupno 86 86
II. a 18 18 Zaneta Milovi¢
Il. b 18 18 Danijela Beganovi¢
Il. c 18 18 Ivana Horvat

16



Ukupno 54 54

. a 292 Renata Rumenjak

. b 24 Jasenka Perkovic

. c 25 Nikolina Drzaic
Ukupno 71

V. a 21 Senka Mustic¢

IV. b 24 Vanja Ivancevic

IV.c 23 Nikolina Hauselmaier
Ukupno 68

Ukupno I = IV. 279 140

V.a 20 Nina Radnic

V.b 20 Joanna Slanina Lumezi
V.c 23 Jasminka Kokoli¢ Golubic¢
v.d 18 Tea Puljko

17



Ukupno 81

Vi.a 292 Marko Percela

VI. b 25 Amalija Cipric¢

Vi.c 20 Barbara Kulundzi¢
vi.d 17 Sanja Zdilar Daki¢
Ukupno 84

VIl. a 19 Dalia Finek Brezari¢
VIl. b 21 Lucija Marta Jelavi¢
Vil. c 24 Dorian Cemer
Ukupno 64

VIII. a 19 Josip Toti¢

VIl b o5 Ana Jaki¢

VIIL. ¢ il [\S/Ir?]rc?lﬁarlfta Malogorski
VIIl. d 22 lvana Kusanovi¢

18



Ukupno 87
Ukupno V- VIII | 316
Sveukupno 595 140

Redovna nastava za uc€enike koji ostaju u produzenom boravku odvija se uvijek prije podne, a poslije nastave je ru€ak, slobodno

organizirano vrijeme i ucenje. Produzeni boravak traje od 12 sati do 17 sati.

19



3.2. ORGANIZACIJA SMJIENA

U Skolskoj 2024./2025. godini odgojno-obrazovni rad organizira se u dvije smjene odnosno turnusa.

Jutarnji turnus pocinje u 8.00 i zavrSava u 13.05 sati. Popodnevni turnus pocinje u 13.10 u razrednoj nastavi, u predmetnoj u
14.00 i prema rasporedu zavrSava najkasnije u 19.05. Dakako, rije€ je o redovnoj nastavi. Izborna nastava se zbog organizacijskih
razloga odrzava nulti sat ili u kontra turnusu ali se veZe na redovnu nastavu.

Skolski sat traje 45 minuta. U vrijeme odrzavanja nastave postoje veliki i mali odmori. Za vrijeme velikog odmora ugenici
uzimaju mlijecni obrok.
Za sve uéenike u Skoli organizirana je prehrana: topli i mlije¢ni obrok.

Ucenici1.a, b, cidte 2. a, b, c rasporedeni su u 6 odjela produzenog boravka.
ProduZzeni boravak ucenika u Skoli traje do 17.00 sati.

U svim turnusima organizirano je dezurstvo ucitelja. Na porti dezura spremacica. UCenika putnika zbog blizine Skole nema.

3.3.2.TABLICA ORGANIZACIJE SMJENA

TIJEDAN - PRIJE PODNE :

l.

l.a,b,cPBild

2.a,b,cPB

3.a,b,c

5.a,b,c,d

7.a,b,c - 17 razrednih odjela

d
,d - 11 razrednih odjela

Ukupno: 28 razrednih odjela
20



II. TJEDAN - PRIJE PODNE :

,PBild
PB

©oANE
DO
cooTOoOoT
OO0 o000

o o

- 18 razrednih odjela

OSLIJE PODNE :

,d

p
3
5
7

LoD
oo o
O 00

- 10 razrednih odjela

Ukupno: 28 razrednih odjela

Smjene se tjedno izmjenjuju tako da su u jednom tjednu parni razredni odjeli prijepodne, a u drugom poslijepodne i obrnuto.

Nastava je zapocela s neparnim razredima ujutro.

ORGANIZACIJA RADA U PRODUZENOM BORAVKU

Od 8.00 do 12.00 sati izvodi se nastava, a od 12.00 do 17.00 sati u€enici provode slobodno vrijeme (objed, odmor), samostalni rad i

ucenje, Sto je sadrzano u Programu javnih potreba osnovnog $kolstva Grada Zagreba za 2018. godinu.
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3.3. GODISNJI KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

MJESEC

BROJ
RADNIH
DANA

BROJ
NASTAVNIH
DANA

BLAGDANI |
NERADNI
DANI

BROJ DANA
UCENICKIH
PRAZNIKA

BROJ DANA
PLANIRANIH
PROSLAVA

OBILJEZAVANJE
DANA SKOLE |
DRUGIH
BLAGDANA

UPIS U
I.RAZRED |
PODJELA
SVJEDODZBI

l. polugodiste

od 9. rujna do

20. prosinca
2024.

IX.
X.

XI.
XII.

16
23
19
15

16
23
19
15

9
11
9
15

gl N

9. 9. Svecani
prijem za ucCenike
prvih razreda

8. 10. Dan
neovisnosti-
spomendan

16. 10. Dan
kruha

1. 11. Dan Svih
svetih

14. 11. Dan Skole
18.11. Dan
sjecanja na zrtve
Domovinskog
rata i Dan
sjeCanja na Zrtvu
Vukovara i
Skabrnje

6. 12. Sv. Nikola
25.12. Bozi¢
26. 12. Sveti
Stjepan

Ukupno :

73

73

44

22



ll. polugodiste l. 19 19 13 5 1.1. Nova
Il. 15 15 13 5 godina -srpanj i
Il 21 21 12 2 6.1. Svetatri kolovoz upisi
Od 7. sijeCnja V. 19 19 13 5 kralja ul. razred
do 13. lipnja V. 20 20 9 1 20.4. Uskrs
2025. VI. 10 10 10 5 1.5. Praznik Podjela
VII. 23 - 8 23 rada svjedodzbi u
VIII. 19 - 9 21 30.5. Dan srpnju 2025.
drzavnosti - jesenski rok
- Tijelovo popravnih
22.6 Dan ispita ovisi 0
antifaSistiCke upisnom roku
borbe - planira se
5.8. Dan pobjede | ovisno o
i domovinske zadnjem
zahvalnosti upisnom roku
15.8. Velika
Gospa
| Ukupno: | 12 | 219 | 177 131 74

Prvo polugodiste: od 9. rujna 2024. do 20. prosinca 2024.

Drugo obrazovno razdoblje: od 7. sije¢nja 2025. do 13. lipnja 2024.

Ucéenicki odmori:

Prvi dio zimskog odmora uc€enika pocinje 23. prosinca 2024., a zavrSava 6. sijeCnja 2025. Nastava pocinje 7. sijeCnja 2025.

Drugi dio zimskog odmora ucenika pocinje 24. veljaCe 2025. i zavrSava 2. ozujka 2025. Nastava pocCinje 3. oZujka 2025.
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Proljetni odmor u€enika pocinje 17. travnja 2025., a zavrSava 21. travnja 2024. Nastava pocinje 22. travnja 2025.

Ljetni odmor uc€enika pocCinje 14. lipnja 2025. godine, osim za ucenike koji pohadaju dopunski rad.

Planirani nenastavni dani:
15. studeni 2024.
2. svibnja 2025.
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obavezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete
po razredima

Nastavni Ukupno
redmet 2. 3 4, 5. 6. 7. P
p planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski 20 | 700 | 20 | 700 | 15 | 525 | 20 | 700 | 12 | 420 | 12 | 420 | 129 | 4515

jenik 15 | 525 | 15 | 525 7 7

t:]kl?u"r’;a 3 |105| 3 |105| 4 |140| 4 |140| 3 |205| 4 |140| 3 |205| 3 |105]| 27 945

EJ"I"tZubr‘Z‘”a 3 |105| 3 | 105| 4 |140| 4 |140| 3 |105| 4 |140| 3 |105| 3 |105| 27 | 945

Stranijezik | 6 | 210 | 6 | 210 | 8 | 280 | 8 |280| 9 |[315| 12 | 420 | 9 |315| 9 |315| 67 | 2345

g"atema“k 12 | 420 |12 | 420 | 16 | 560 | 16 | 560 | 12 | 420 | 16 | 560 | 12 | 420 | 12 | 420 | 108 | 3780

. 157,

Priroda 45 | ¢ 6 210 10,5 | 367,5

Biologija 6 210 6 210 12 420

Kemija 6 210 6 210 12 420

Fizika 6 210 6 210 12 420

Priroda i

drustvo 6 210 6 210 8 280 12 | 420 32 1120

Povijest 6 | 210 8 | 280 | 6 |210| 6 | 210]| 26 910

Geografija a5 || 8 | 280 | 6 |210 | 6 | 210 | 245 | 8575

Tehnicka

e 3 |105| 4 |140| 3 |105| 3 |105]| 13 455

Tjelesnai

Jdr. kultura 9 315 9 315 12 | 420 8 280 6 210 8 280 6 210 6 210 64 2240
_ 189 189 252 252 231 315 273 273 1974

UKUPNO: 54 | |54 || T2 | R 2 | ee | 5| 0 [T 8 | 70| 78 | 70| 564 0
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4.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE (PLIVANJE, EKSKURZIJE, POSJETI | SL.)

PLANIRANI SADRZAJI GRUPE - VRIJEME MJESTO IZVRSITELJI
SKUPINE ODRZAVANJA IZVODENJA
1. razred ucitelji 1. razreda
2. razred ucitelji 2. razreda
3. razred ucitelji 3. razreda uciteljice 4.
SKOLSKI IZLETI 4. razred Prema kurikulumu razreda
5. razred Skole razrednici
6. razred razrednici
7. razred
8. razred razrednici
8KOLSKE EKSKURZIJE VIl. a,b,c 6. ili 9. mjesec ravzredni.ci+pratnja
( €lanovi RV)
uciteljice 1. razreda
uciteljice 2. razreda
uciteljice 3. razreda
TERENSKA NASTAVA Prema kurikulumu Skole uciteljice 4. razreda
razrednici 5. razreda
razrednici 6. razreda
razrednici 7. razreda
razrednici 8. razreda
3KOLA U PRIRODI Prema kurikulumu Skole uciteljice 4. razreda
SKOLA PLIVANJA 2. razredi 11 m;. SRC Mladost uciteljice 2. razreda

Posjet muzeju, galeriji,
kazalistu,

Prema kurikulumu Skole
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Planovi i programi izvanucioniCke nastave (plivanje, posjeti i sl.) sastavni su dio ovog GodiSnjeg plana i programa rada Skole.
Razrednici su duzni na pocCetku Skolske godine sa svim planovima upoznati roditelje ucenika. lzvanucioniCka nastava, viSednevne
ekskurzije te Skola u prirodi planiraju se odrzavati ove Skolske godine. Nositelji priprema, organizacije i realizacije su ucitelji razredne nastave

i razrednici u predmetnoj nastavi. ViSednevne ekskurzije prema dogovoru roditelja, u€enika i razrednika.

UCitelji su duzni napraviti programe.
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4.3. DEZURSTVO UCITELJA

DEZURSTVA UCITELJA
A TJEDAN(5.1 7. UIUTRO/6. i 8. POPODNE)
UJUTRO
| [PON  [UTORAK [SRUEDA [CETVRTAK[PETAK |
ULAZ Sanja Zdilar | Mirela Joanna Lucija Ivana
Daki¢ Mamié Slanina Marta Kusanovi¢
Lumezi Jelavi¢
BLAGAVAONA | Andrea Darija Jasminka Monika Dalija Finek
Gostl Gasparovi¢ | Kokoli¢ Kajini¢
Golubié
1.KAT Nina Mladen Dorian Jelena Andrea
Radni¢ Jedud Cemer Lesi¢ lvani¢ | Gostl

ULAZ- deZurati u razdoblju 7:50-8:00, 9:35-9:45, 10:30-10:40
BLAGOVAONA.- dezurati u razdoblju 10:30-10:40 u blagavaoni, a nakon toga u prizemlju
1.KAT- dezurati u razdoblju 7:50-8:00, 9:35-9:45, 10:30-10:40

POSLIJEPODNE

ULAZ Margareta | Tea Puljko | Andreja Ivana Milka
Malogorski Belavi¢ Kraljevi¢ Mihaljevic
Smoljak

BLAGAVAONA | Martina Marko Marijana Martina Ana Jaki¢
Jelavié Percela DZzalo Jelavié

1.KAT Dubravka | Milka Barbara Amalija Josip Toti¢
Despot Mihaljevic Kulundzi¢ | Cipri¢ (zamjena

Eda)

ULAZ- dezurati u razdoblju 13:50-14:00, 14:45-14:55, 15:40-15:50
BLAGOVAONA- deZurati u razdoblju 15:40-15:50 u blagavaoni, a nakon toga u prizemlju
1.KAT- dezurati u razdoblju 13:50-14:00, 14:45-14:55, 15:40-15:50
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DEZURSTVA UCITELJA
B TJEDAN( 6. i 8. UJUTRO/5. i 7. POPODNE)

UJUTRO
| [PON_ [UTORAK [SRIJEDA |CETVRTAK[PETAK |
ULAZ Josip Toti¢c | Milka Andrea Sanja Zdilar | Andreja
(zamjena Mihaljevic Gostl Dakic Belavic
Eda)
BLAGAVAONA | Margareta | Marijana Marko Marijana Ivana
Malogorski | Dzalo Percela Dzalo Kraljevi¢
Smoljak
1.KAT Joanna Tea Puljko | Barbara Dubravka Ana Jaki¢
Slanina Kulundzi¢ Despot
Lumezi

ULAZ- deZurati u razdoblju 7:50-8:00, 9:35-9:45, 10:30-10:40

BLAGOVAONA- deZurati u razdoblju 10:30-10:40 u blagavaoni, a nakon toga u prizemlju

1.KAT- dezurati u razdoblju 7:50-8:00, 9:35-9:45, 10:30-10:40

POSLIJEPODNE
. [PON  |UTORAK |SRWEDA [CETVRTAK|PETAK |
ULAZ Jasminka | Darija Amalija Mirela Ilvana
Kokoli¢ GaSparovi¢ | Cipri¢ Mamic Kusanovi¢
Golubié¢
BLAGAVAONA | Dorian Mladen Monika Jelena Monika
Cemer Jedud Kaijinié Lesié lvani¢ | Kajini¢
1.KAT Jelena Lucija Nina Mladen Dalija
Lesi¢ Marta Radnié¢ Jedud Finek
lvanié¢ Jelavi¢

ULAZ- dezurati u razdoblju 13:50-14:00, 14:45-14:55, 15:40-15:50

BLAGOVAONA.- dezurati u razdoblju 15:40-15:50 u blagavaoni, a nakon toga u prizemlju

1.KAT- dezurati u razdoblju 13:50-14:00, 14:45-14:55, 15:40-15:50
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4.4, PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

4.4. UCENICI KOJI SE SKOLUJU PO REDOVITOM PROGRAMU UZ PRILAGODBU SADRZAJA | INDIVDUALIZIRANE POSTUPKE
Skolske godine 2024./2025. po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke (&l. 6. Pravilnika o osnovnoskolskom i

srednjoskolskom odgoju i obrazovanju u€enika s teSkocama u razvoju) Skoluje se 9 ucenika.

4.5. UCENICI KOJI SE SKOLUJU PO REDOVITOM PROGRAMU UZ INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE
Skolske godine 2024./2025. po redovitom programu uz individualizirane postupke (&l. 5. Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjo$kolskom odgoju i

obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju) Skoluje se 44 ucenika.

4.6. DOPUNSKA NASTAVA

4.7. DODATNA NASTAVA
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Vrsta aktivnosti
(A - tjedan - 5. - 7. razredi UJUTRO, 6. - 8. razredi POPODNE)
(B - tjedan - 5. - 7. razredi POPODNIE, 6. - 8. razredi UJUTRO)

Dopunska nastava

Dodatna nastava

Izvannastavna aktivnost

Vrijeme odrZavanja Vrijeme Naziv Vrijeme odrzavanja
AZRED | UCITELJICA Predmet ) J Predmet odrzavanja ; . ) )
(A/B) aktivnosti (A/B)
(A/B)
Irena MATEMATIKA srijeda 5. sat petak, 5. sat MALI SKOLSKI petak, 6.sat
la Trbusi¢ HRVATSKI utorak 5. sat MATEMATIKA srijeda, 5.sat ZBOR ponedjeljak, 6.sat
.. onedjeljak
v . .y MATEMATIKA srijeda 6.sat utorak 5. sat MALI P "
Lb | Visnja Kriz HRVATSKI Eetvrtak 5.sat MATEMATIKA | ¢ jieda6.sat | umjeTNIcT | ©52% é zztt"rtak
1c Irena MATEMATIKA ponedjeljak MATEMATIKA | 5 sast;ifl;ggvitak SKOLSKA utorak 5. sat/
) Cizmar HRVATSKI 6.sat/petak 5. sat ) 5. sat ZADRUGA Cetvrtak 4.sat
- Cetvrtak &
&io sz MATEMATIKA / ponedjeljak 6.sat/ DRUSTVENE petak 5.sat/
1d Iva Simic HRVATSKI utorak 5.sat MATEMATIKA . >.sat/ IGRE ponedjeljak 6.sat
Cetvrtak 5.sat
Zaneta Hrvatski Cetvrtak (5. sat) srijeda 5. Cetvrtak 2. sat/petak 5.
2.a L - . s Matematika | sat/utorak4. | ETNO RIZNICA
Milovié jezik/Matematika srijeda (4. sat) sat sat
HrvatskKi jezik srijeda 6.sat
2b Danijela Matematika petak 5.sat / / SKOLSKA Cetvrtak 5.sat
) Beganovi¢ Hrvatski jezik Cetvrtak 5.sat ZADRUGA petak 4..sat
Matematika petak 5.sat
Hrvatski jezik utorak 5.sat
2.c Ivana Matematika Cetvrtak 5.sat SKOLSKA sriieda 5. sat
) Horvat Hrvatski jezik ponedjeljak 5.sat ZADRUGA ) )
Matematika utorak 5.sat
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Hrvatski jezik utorak 5.sat
3.2 Renata Matematika cetvrtak 4.sat
) Rumenjak HrvatskKi jezik utorak 5.sat
Matematika Cetvrtak 5.sat
ponedjeljak 6.sat
3b Jasenka. HrvatskKi jezik f::(t)‘:;tliﬂé i:tat / / KREATIVNA | cetvrtak 5. sat
) Perkovic Matematika N ) RADIONICA petak 5. sat
cetvrtak 0. sat
cetvrtak, 4.sat
Nikolina HrvatskKi jezik petak, 0. sat SPORTOM I cetvrtak, 5.sat
3. Drzai¢ Matematika onedjeljak 0.sat / / IGROM QO srijeda, 4. sat
ponedjefjax . STVARALASTVA jeda, =.
petak, 0.sat
4.a
Vanja Hrvatski utorak;, 5. sat . petak, 0. sat
b Ivancevi¢ | jezik/Matematika utorak, 0. sat Matematika srijeda, 6. sat / /
srijeda, 0. sat
Nikolina . utorak, 0. sat (A) . (A) Medijska cetvrtak 0.i 1. sat
4.c Hauselmaier Matematika ponedjeljak 5. sat (B) Matematika utorak 5. sat Kultura (A)
(B)
. ENGLESKI AiBtjedan
1. 22 Mil;l";il.?vié JEZIK utorak 12:20-
) 4.abc 13:05
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Vrsta aktivnosti

(A - tjedan - 5. - 7. razredi UJUTRO, 6. - 8. razredi POPODNE
(B - tjedan - 5. - 7. razredi POPODNE, 6. - 8. razredi UJUTRO)

Dopunska nastava Dodatna nastava Izvannastavna aktivnost
.. Y . Vrijeme . .. Y .
RAZ- ~ Vrijeme odrZavanja - . Naziv Vrijeme odrZavanja
RED UCITEL]J/ICA Predmet (A/B) Predmet odrZavanja aktivnosti (A/B)
(A/B)
IVANA A - tjedan ponedjeljak
6.b/d KRALJEVIC MATEMATIKA 13:10-13:50
IVANA B - tjedan ponedjeljak
6.b/d KRALJEVIC MATEMATIKA 13:10-13:50
IVANA A - tjedan srijeda
8.b/d KRALJEVIC MATEMATIKA 13:10-13:50
IVANA B - tjedan srijeda
8.b/d | pparjevic | MATEMATIKA 13:10-13:50
MIRELA B- tjedan ponedjeljak
7. MAMIC KEMUA 13:10-13:50
MIRELA A-tjedan ponedjeljak
8. MAMIC KEMIJA 13:10-13:50
A - tjedan cetvrtak
. MONIKA 12:20-13:05
Sate ] gapnie | MATEMATIKA | g iedan petak
12:20-13:05
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A - tjedan

cetvrtak
5. Blgg;\llll\llié MATEMATIKA 13:10 -13:50
B - tjedan petak
13:10-13:50
A tjedan - ponedjeljak
MONIKA 13:10 - 13:50
7 KAJINIC MATEMATIKA B tjedan - srijeda
13:10-13:50
A tjedan srijeda
5.8 Sanja Zdilar Inovatori 13.10-13.55
) Daki¢ B tjedan petak
13.10-13.55
A tjedan
onedjeljak,
. DALIA LIKOVNA {)1:30 -]1;:05
6.18. FINEK .
BREZARIC GRUPA B tjedan
cetvrtak,, 10:40
-12:15
A tjedan
utorak, 14:55 -
. DALIA LIKOVNA 16:35
5.i7. FINEK .
BREZARIC GRUPA B tjedan
petak, 13:10 -
13:50
A tjedan - petak
6.abcd MILKA . ENGLESKI 13:10-13:50
MIHALJEVIC JEZIK B tjedan - petak
13:10-13:50
A tjedan -
A tjedan - srijeda, R petak, 12:20 -
g MARIJANA | HRVATSKI 13:10 - 13:50 HRVATSKI ‘S(:fegfe‘i;‘:k' 51]()11111?111\\/1[/3\% ) 13:50
) DZALO JEZIK B tjedan - srijeda, JEZIK 13:10 - 13_56 8.1.) ) B tjedan -
13:10-13:50 ) ) T petak, 13:10 -
14:45
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A tjedan: ¢etvrtak

A tjedan: petak

LUChA HRVATSKI 12:20 - 13:05 CITANJEMDO | ~;3.14.13:50
5. MARTA . ZVIJEZDA .
JELAVIC JEZIK B tjedan: utorak 13:10 5.8 B tjedan: petak
-13:50 e 18:15 - 19:05
A tjedan: cetvrtak
. n]&l,tl\(r:{l#/\x HRVATSKI 13:10 - 13:50
) JELAVIC JEZIK B tjedan: petak 13:10 -
13:50
5 J E];:gi\ch ENGLESKI AiBtjedan
IVANIC JEZIK petak 13:10 - 13:50
. J E]]j:}szi\ch ENGLESKI AiBtjedan
IVANIC JEZIK petak 13:10 - 13:50
JELENA AiBtjedan
7.-8. LESIC El\;(é]iflim srijeda 13:10 -
IVANIC 13:50
A-TJEDAN
5.-8. B&g&;ﬁ’ VJEZBAONICA | UTORAK I CETVRTAK
13.10.-13.50
BRANKO < B-TJEDAN-PETAK
5-8. RAZUM VIEZBAONICA 13.10.-13.50.
A - tjedan -
utorak
13:10 - 13:50
MARKO
7.-8. PERCELA BIOLOGIJA _
B - tjedan -
ponedjeljak
13:10 - 13:50
A - tjedan - petak
MARKO . 13:10 - 13:50
78 PERCELA PRVA POMOC B - tjedan -utorak
13:10 - 13:50
IVANA A - tjedan - srijeda
5-b/d | wusanovi¢ | MATEMATIKA 13:10 - 13:50
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B - tjedan - ¢etvrtak

13:10-13:50
IVANA A - tjedan - utorak
8. KUSANOVIC FIZIKA 13:10 - 13:50
IVANA B - tjedan - petak
7. KUSANOVIC FIZIKA 13:10-13:50
A - tjedan: utorak .
) ) A - tjedan:
6. ANDREJA MATEMATIKA 13'1.0 . 13'50 MATEMATIKA | cetvrtak
BELAVIC B - tjedan: cetvrtak 12:20 - 13:50
7:10 -7:50 ' '
A - tjedan: utorak .
) ) A - tjedan:
8. ANDREJA MATEMATIKA 12'2.0 13'05.. MATEMATIKA | srijeda
BELAVIC B - tjedan: srijeda 12:20 - 13:50
7:10 -7:50 ' '
AiB tjedan:
5.-8. A(I:VIIE/)\;:{:A ZBOR UTO - CET 13:10 -
14:50
A tjedan
5 MARTINA DEUTSCHE uto 14:00-15:35
) JELAVIC GRUPPE B tjedan
pet 10:40-12:15
A tjedan
8 MARTINA DEUTSCHER pet 11:30-12:15
) JELAVIC CLUB B tjedan

pon 14:55-15:40
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4.8 PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA | SEKCIJA

4.9. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

5. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija)

Sk. god. 2024./2025.

Voditelj /i SPP: psihologinja Tina Tadié, pedagoginja Marina Mirosavljevié, edukacijska rehabilitatorica Magdalena Susilovié

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Inicijalnom procjenom koja se temelji na timskoj sintezi stru¢ne sluzbe, povratnim informacijama razrednika i razrednih vije¢a, uvidu i analizi e-
Dnevnika, utvrdena je potreba za radom prevenciji vr§njackog nasilja (izravnog i elektroni¢kog), prevenciji ovisnosti, prevenciji mentalnog
zdravlja. Osim navedenih programa, potrebno je raditi na vrénjackim odnosima te u tom kontekstu razvijati socijalne vjestine u€enika s ciliem
uspostavljanja i odrzavanja odnosa, poticanja suradnje i primjerenih nacina rjeSavanja problema.
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Skolskim preventivnim programom odgovorit ¢e se na potrebe u&enika u suradniji s ugiteljima, razrednicima i struénim suradnicima putem
satova razrednika, medupredmetnih tema, izvannastavnih aktivnosti i Skolskih projekata.

CILJEVI PROGRAMA:
Ucenici:
e Umanijiti u€estalost vrénjackog nasilnog ponasanja (izravnog i elektroni¢kog)
e Jacati otpornost djece (u€enika) na izazove odrastanja u Skolskoj i drustvenoj sredini
¢ Poticati odabir zdravih zivotnih stilova u€enika, prevenirati razvoj ovisnosti
¢ Razvijanje vjestina samoregulacija i samopomodi
Uciteliji:
e Prepoznavanje specificnih potreba u€enika (u€enici s teSko¢ama u razvoju, ucenici s problemima u ponasanju, daroviti u€enici)
e savjetovanje, usmjeravanje i osnazivanje ucitelja u razumijevanju potreba u€enika i adekvatnom odgovoru na njih
e razvijanje vjeStina samoregulacije i samopomoci u noSenju sa stresom

Roditelji:
e savjetovanje vezano uz nacCine odgovora na djetetove potrebe
e savjetovanje vezano uz roditeljske stilove, odgojne postupke i postavljanje granica

RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Program: Razina intervencije Razred Broj uc¢enika Planirani Voditelj,
Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran a) Univerzalna broj suradnici
K - ilievi b) Ima strué¢no misljenje/preporuku™* a) Selektivna susreta
Kratak opis, ciljevi c) Nista od navedenoga b) Indicirana
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Postujte nase znakove Ima stru¢nu preporuku

Cilj: prevencija rizi€nog ponasanja u
prometu

Sigurno uz prugu, prevencija
stradavanja djece i mladih

Ima stru€nu preporuku

Cilj: prevencija stradavanja djece

Abeceda prevencije Ima struénu preporuku

Cilj: 1. Razvoj samopostovanja i
pozitivne slike o sebi koja u€eniku
omogucuje prepoznavanje vlastitih
sposobnosti, izraZzavanje osobnosti i
prepoznavanje njegovog doprinosa
zajednici.

2. Razvoj suradnickih socijalnih
vjestina koje uceniku omogucavaju
stvaranje meduljudskih odnosa u
kojima uspjesno zadovoljava vlastite
potrebe, bez ugroZavanja potreba
drugih, te doprinose uzajamnom
razumijevanju, podrsci, osjecaju
zajednisStva i razvoju prijateljskih
odnosa.

3. Razvoj vjestina nenasilnog
rieSavanja sukoba koje uceniku
omogucavaju Cuti i razumjeti druge
te dogovarati se, uskladivati i
suceljavati bez naruSavanja
osobnog i tudeg integriteta

Selektivnha

Univerzalna

Univerzalna

1.
razred

1.-8.

86

595

595

15

Policijska
uprava
Zagrebacka

Razrednici

Razrednici
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Program intervencije i razvijanja

vjestine Citanja

Cilj: otkivanje u€enika s rizikom za
razvoj teSkoca Citanja, razvijanje
vjestine Citanja

Mindfulness u RN

Cilj: jaCanje psiholoske otpornosti i
smanjenje stresa

RjesSavanje sukoba

Cilj: prevencija vrdnjackih sukoba,
razvijanje socijalnih vjestina

Trening zivotnih vjestina

Cilj: razvijanje i jaCanje vjestina
Zivotnih vjestina za osobni razvoj i
promociju zdravlja

Uciti kako ugiti

Cilj: razvoj i unaprijedenje vjestina

uCenja

Nista od navedenog

Nista od navedenog

Nista od navedenog

Ima stru¢nu preporuku

Nista od navedenog

Univerzalna

selektivha

Selektivna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

3.

razred

2.-4.

razred

razred

3.—-7.

razredi

5.

razred

10

388

vise
puta
tijekom
Skolske

godine

Psihologinj
a
Pedagogin;
a
Eduk.rehab
ilitatorica

psihologinja

Pedagogin;
a

psihologinja

razrednici

Pedagoginj
a

psihologinja
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Stop nasilju medu djecom — evaluiran
program prevencije vr§njackog

nasilja

Cilj: prevencija vrdnjackog nasilja

kroz sigurno i poticajno okruzenje u

Skoli

Prekini lanac — program Evaluiran

prevencije elektroni¢kog nasilja

Cilj: prevencija elektronickog nasilja
CAP - Prevencija zlostavljanja Evauliran

djece

Cilj: smanjenje ranjivosti djece i
izlozenosti razli€itim oblicima
Zlostavljanja

Prevencija ovisnosti

Cilj: potaknuti u€enike na kriticko
promisljanje o rizi€nim oblicima

ponasanja u domeni ovisnosti,

Ima stru¢nu preporuku

Univerzalna

Univerzalna

selektivha

selektivha

1.-8. 595 4-5 razrednici

razreda

1.-8. 595 2 razrednici

razred

2. 2 CAP tim

razred Skole

5.-8. 3 Struéne

raz. suradnice,
razrednici
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unaprijediti njihove socijalno
emocionalne kompetencije
Profesionalna orijentacija Nista od navedenog
Cilj: poticanje ucenika na
postizanje Sto boljih obrazovnih
postignuca s ciljem upisa u
primjerenu i zeljenu srednju Skolu
Dan ruzic¢astih majica Nista od navedenog
Cilj: prevencija vrSnjackog nasilja
Svjetski dan mentalnog Nista od navedenog

Zdravlja

Cilj: emocionalno opismenjavanje i
senzibilizacija za potesSkoce
mentalnog mentalnog zdravlja
uCenika; upoznavanje sa tehnikama
samopomoci i opustanja kroz izradu

panoa

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

7.18.

1.-8.

1.-8.

595

595

Struéne
suradnice,

razrednici

Razrednici,
Strucne
suradnice
Psihologinj

a
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RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
. susreta _
predavanja suradnici
a) Individualno savjetovanje a) Univerzalna
b)  Grupno savjetovanje b) Selektivna
c) Roditeljski sastanak ¢) Indicirana
d) VijeCe roditelja
Individualno savjetovanje Selektivna Roditelji u€enika, po  Potrebe djece s Tijekom Pedagoginja
potrebi razvojnim godlns PO Psihologinja
" potrebi N
teskocama Eduk.rehabilitat
orica
Specifi¢nosti
odgoja djece s
razvojnim
teSko¢ama
Ostalo prema
potrebama
roditelja i u¢enika
Roditeljski sastanak univerzalna Roditelji u¢enika Profesionalno 1 Pedagoginja

osmih razreda

usmjeravanje i upis
u srednju Skolu

psihologinja
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Roditeljski sastanak

Roditeljski sastanak

Roditeljski sastanak

Roditeljski sastanak

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Roditelji u€enika
Cetvrtih razreda

Roditelji u€enika 2a.,
2.b,2.c

Roditelji u€enika od
1.-8. razreda

Roditelji u€enika od
1.-8. razreda

Kako se pripremiti
za 5. razred

CAP — prevencija
zlostavljanja djece

Abeceda
prevencije

Sigurno uz prugu,
prevencija
stradavanja djece

Pedagoginja
Psihologinja
Eduk.rehabilitat
orica

CAP tim

Razrednici

Razrednici
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RAD S UCITELJIMA

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
) susreta -
predavanja suradnici
a) Individualno savjetovanje o a) Univerzalna
postupanju prema uéenicima b) Selektivna
b)  Grupno savjetovanje s ciljem ¢) Indicirana
prevencije problema u
ponasanju
c) Razredna vije¢a
d) Uciteljska vije¢a
Uciteljsko vijeée Univerzalna Svi ugcitelji CAP — prevencija 1 CAP tim
zlostavljanja djece
Razrednici Univerzalna Razrednici Abeceda prevencije |1 Strucni
suradnici
Uciteljsko vijece Univerzalna Svi ucitelji Disciplina u 1 Vanjski
razredu/Skoli predavacd
Uciteljsko vijeée Selektivna U itelji i strucni Edukacija zarad s 3 Vanijski
suradnici darovitom djecom predavac
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Individualno savjetovanje o | Selektivha

postupanju prema

ucenicima

Svi ucitelji

Strudni
suradnici

6. GODISNJA ZADUZENJA

6.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

6.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

6.3. PODACI O OSTALIM RADNICIMA U SKOLI I NJIHOVIM ZADUZENJIMA
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

- pracenje struCne i pedagoske literature

- izrada Plana i programa stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja, po ucitelju 102 sata godisSnje
Struéni aktivi

a) Skolski
Razredna nastava - paralelni razredni odjeli imaju svog voditelja aktiva.
Predmetna nastava podijeljena je na Drustvenu grupu predmeta (Hrvatski i strani jezici, Povijest, Vjeronauk, Likovna i Glazbena kultura)

i Prirodnu grupu predmeta (Priroda, Biologija, Kemija, Matematika, Fizika, Tehnicka kultura,linformatika i Tjelesna i zdravstvena kultura).

Planirani su sastanci po ucitelju 20 sati godisSnje, a voditelju aktiva 30 sati godisnje.

b) Opécinski (podruéni), gradski i zupanijski seminari

- razredna nastava - 20 sati godiSnje

- predmetna nastava (s jednim nastavnim predmetom) - 20 sati po ucitelju

- predmetna nastava (s dva nastavna predmeta) - 30 sati godiSnje
Programi i zapisnici struénih sastanaka sastavni su dio pedagoske dokumentacije Skole.
Strucni sastanci na nivou Grada planiraju se Planom i programom rada sastanaka ravnatelja i pedagoga te Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta.
Seminari i savjetovanja izvan Skole planiraju se prema planu i programu organizatora, a tijekom Skolske godine.

Obaveza za sve ucitelje Skole je prisustvovanje seminarima i savjetovanjima $to se odrzavaju u Zagrebu, a u dogovoru s ravnateljem po moguénosti i
izvan Zagreba.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLJANJA

8.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

SADRZAJ RADA VRIJEME |IZVRSITELJ
ODRZAVANJA
1. Dogovor o planiranju odgojno-obrazovnog rada
- organizacija rada u Sk. god. 2024./2025. VIII.-IX. mjesec ravnatel]
- zaduZenja ucCitelja VII. —IX. mjesec ravnatelj

- utvrdivanje razrednistva VII. mjesec psiholog, ravnatelj
2. Dogovor o kuénom redu IX. mjesec ravnatel]
- izvjestaj o uspjehu u€enika nakon predmetnih, razrednih i popravnih
ispita VI.,VIL., VIII. mjesec psiholog
- Kurikularni pristup pedagog
3. Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada za Sk. god. 2024./2025. IX.- X. mjesec ravnatelj, psiholog,
- upute za rad s djecom s teSkocama u razvoju pedagog

(postupci individualizacije i prilagodbe Skolskog gradiva), X. mjesec
X. mjesec psiholog, pedagog
4. Analiza odgojno-obrazovnog rada nakon |. polugodista XIl. mjesec ravnatel]
- pedagoske mjere pedagog
XIl. mjesec psiholog
5. Analiza i izvjeS¢e o rezultatima odgojno- obrazovnog rada na kraju $k. | VI. mjesec ravnatelj, psiholog
godine
- formiranje komisija za popravne ispite VI. mjesec ravnatelj, psiholog
- pedagoske mjere VI. mjesec ravnatelj, psiholog

6. Struéne teme

tijekom godine
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Plan rada razrednih vijeéa i razrednika
Sjednice razrednih vijeéa planiraju razrednici razrednih odjela u suradniji s ravnateljem, psihologom i pedagogom Skole.
Planira se odrzati najmanje Cetiri sjednice na kojima je potrebno razmatrati odgojno- obrazovnu problematiku na kraju svakog
tromjesecja s posebnim naglaskom na :
- probleme u ponasanju ucenika
- rad s uCenicima s teSko¢ama u razvoju
- evidencija nadarenih u€enika
- realizacija i analiza dopunskih i dodatnih oblika nastave
- psiho-socijalno-pedago$ka struktura razrednih odjela
- prijedlozi za pohvale, nagrade i disciplinske mjere

- prijedlog u€enika koji ¢e se uputiti na polaganje popravnih ispita.

8.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

VijeCe roditelja Cine predstavnici roditelja. Vijece roditelja sastajat ce se po potrebi, a najmanje dva puta godisnje, razmatrajuci
pitanja znaCajna za zivot i rad Skole u sredini u kojoj ona djeluje, a sve prema Statutu Skole.

8.3. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ée se sastajati prema potrebi tijekom Skolske godine. Sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik i on rukovodi
sjednicama. Plan rada Skolskog odbora zacrtan je u ¢l. 29. Statuta Skole.
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8.4. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA PLAN RADA RAVNATELJA

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA SKOLE 350
1.1. lzrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI. = IX. 20
1.2. Izrada Plana i programa rada ravnatelja VI. = IX. 16
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. — IX. 20
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma VI. = IX. 16
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI, —IX. 10
1.6. Planiranje i programiranje rada U iteljskog i Razrednih vije¢a IX. = VI 16
1.7. Izrada zaduZenja uditelja VI. = VIII. 40
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. = VL 49
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. = VI. 30
1.10. Planiranje i organizacija struénog usavrSavanja IX. = VI 16
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. = VI 16
1.12 Planiranje i organizacija uredenja okoliga Skole IX. - VL 32
1.13. Ostali poslovi IX. —VIII. 20
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 252
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX. = VI 80
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lIzrada Godignjeg kalendara rada Skole VI = IX. 8
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzZenja uditelja VI. —IX. 55
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanjaSkole IX. = VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u€enika IX. = VI 10
2.7. Organizacja i koordinacija zdravstvene i socijalne za$tite u€enika IX. = VL 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VL 15
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. = VIII. 10
2.10. Organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred IX. = VII. 17
2.11. Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i IX. — VI 10
praznika ) )
2.12. Organizacija i zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX. = VL 18
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2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI. i VIII. 16
2.14 Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika V.= IX. 8
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika l. - VI. 40
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I i VIII. 17
2.17. Ostali poslovi IX.— VIII. 7
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 135
3.1. Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada Skole IX. = VL 35
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih Il i
. VL 10
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s ugiteljima, stru¢nim IX. — VI 30
suradnicima i pripravnicima ) )
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VL 6
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII. 17
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 17
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX. = VIII. 10
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. = VIII. 33
3.9. Ostali poslovi IX. — VIIL. 2
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 32
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela IX. = VIII. 16
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX. = VIIL. 16
4.3. Ostali poslovi IX. = VIIL. 8
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 240
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. = VIIL. 35
5.2. Pracenje rada uCenickih drudtava, grupa i pomo¢ pri radu IX. = VL 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama u€enika IX. = VL 35
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. = VIII. 17
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIIL 17
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIIL 35
5.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad 24
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 16
5.9. Ostali poslovi IX. = VIIL. 6
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 200
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. = VIIL. 35
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX. = VIII. 17
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6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pjedinaénih akata Skole IX. = VIIL 10
6.4. Provodenje raznih natje€aja za potrebe Skole IX. = VIIL 10
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIIL 10
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. — VIII. 10
6.7. Rad i suradnja s raSunovodom Skole IX. = VIIL 35
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI = IX. 10
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX. = VIIL 10
6.10. Organizacija i provedba inventure XIl. 10
6.11. Poslovi vezani uz E-matice VI. 10
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI. 32
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIIL i L 20
6.14. Ostali poslovi IX. = VIII. 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 190
7.1. Predstavljanje Skole IX. = VIII 17
7.2. Suradnja s Minstarstvom znanosti, obrazovanja i sporta IX. = VIIL 17
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIIL 17
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. = VIIL 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIIL 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX. = VIII. 10
7.7. Suradnja s Uredom drZzavne uprave IX. = VIIL. 10
7.8. Suradnja s osnivaéem IX. = VIIL 10
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapo$ljavanje IX. = VIIL 10
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIIL. 10
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIIL. 10
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIIL. 10
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX. = VIIL 10
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom IX. = VIIL. 10
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX. = VIIL. 5
7.16. Suradnja s turistiCkim agencijama IX. = VIIL. 5
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII. 10
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX. = VIII. 5
7.19. Ostali poslovi IX. = VIIL. 4
[ 8. STRUENO USAVRSAVANJE 100
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8.1. Struéno usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX. = VI. 35
8.2. Struéng usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, IX. — VI 30
HUROS-a ) )
8.3. Stru€no usavrS§avanje u organizaciji ostalih ustanova IX. = VI. 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. = VI. 17
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX. = VL 8
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA IX. = VI 118
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. = VL 38
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VL 16
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1744

8.5. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA SKOLE

8.6. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
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8.7. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

REDNI 5 PLANIRANO VRIJEME
BROJ SADRZAJ SATI REALIZACIJE
1. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
1.1. PROGRAM KNJIZNICNO — INFORMACIJSKO — MEDIJSKE PISMENOSTI |
POTICANJA CITANJA
1.-4. razred
Razvijanje navike Citanja i posjeta knjiZnice (prostor knjiznice, ponasanje u knjiznici)
Razvijanje CitalaCke pismenosti (put od autora do Citatelja, osnovni dijelovi knjige)
Organizacija poslovanja Skolske knjiznice (pojedine vrste i smjestaj grade)
Narodna knjiznica (posjet narodnoj knjiznici, nacin rada i odjeli narodne knjiznice) o
Kontinuirano
5. - 8. razred 860 kroz Skolsku
Samostalno pronalaZenje informacija (UDK klasifikacija, raspored grade u knjiznici, godinu
uporaba kataloga i priru¢nika)
Vrste knjiznica i njihova uloga (uloga i nacin poslovanja knjiznica u Hrvatskoj,
koriStenje njihovih kataloga, samostalan pristup znanju)
Upoznavanje referentne zbirke (pronalazak, selekcija i primjena informacija,
samostalno ucenje, izrada referata)
Autorsko pravo i citiranje (pojam autorstva, uporaba raznih vrsta i pravilno citiranje,
koriStenje Casopisa i zbirki radova)
1.2, IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Mali knjizevni klub
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1.3.

1.4.

PROJEKTI
Nacionalni kviz za poticanje Citanja

INFORMACIJSKA DJELATNOST / SAVJETODAVNI RAD / UNAPREDENJE

ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

- rad s uc€enicima u Citaonici : savjet pri izboru grade, upute o tehnici rada na izvoru,
zajednicko Citanje

- razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

- poticanje razvoja CitalaCke kulture i osposobljavanje korisnika za intelektualnu

proradu izvora i kritiCkog misljenja tj. informacijske pismenosti

2.1.

2.2.

STRUCNI RAD

POSLOVI KOJI PRETHODE USPJESNOJ ORGANIZACIJI KVALITETNOG RADA
U SKOLSKOJ GODINI / PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- izrada Godisnjeg plana Skolskog knijizniCara

- izrada plana i programa individualnog stru¢nog usavrSavanja

- statistike i izvjeS¢a o radu na kraju kalendarske / nastavne godine

- pripremanje za neposredno odgojni-obrazovni rad

KNIZNICNO POSLOVANJE | INFORMACIJSKA DJELATNOST
- nabava novih knjiga, Casopisa i ostale grade
- kompjuterska obrada prinovljene grade u programu MetelWin; inventarizacija,
signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, otpis
- zastita i popravak grade
- revizija i otpis
- organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici
- cirkulacija grade — posudba
- uredivanje mrezne stranice Skole
- revizija, otpis i procjenjivanje fonda (zastita knjizniCne grade)

456

Kontinuirano
kroz Skolsku
godinu
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2.3

2.4.

TIMSKI RAD — SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE

- suradnja s uciteljima razredne nastave i uciteljima hrvatskog jezika vezano za
nabavu lektire i ostale literature za ucenike

- suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave, voditeljima aktiva i stru¢nim
suradnicima vezano za nabavu struéne literature

- pomoc u realizaciji nastavnih satova izborom literature i AV grade

- informiranje o novoj gradi u knjiznici

- dogovor o organizaciji, pripremanju i realizaciji nastavnih satova

- suradnja s uciteljima prilikom obiljezavanja kulturnih dogadanja u knjiznici i na razini
Skole: izlozbe, projekcije, knjizevni susreti

KOORDINACIJA NABAVE | RASPODJELE UDZBENIKA

3.1.

KULTURNA 1 JAVNA DJELATNOST

- suradnja i pomoc u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti Skole
- obiljeZavanje vaznih obljetnica i kulturnih dogadanja

- organiziranje knjizevnih susreta

- prigodne radionice i aktivnosti vezane za velike obljetnice

- sudjelovanje u estetsko-pedagoskom uredivanju prostora knijiznice i Skole

SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA | LOKALNOM ZAJEDNICOM

- suradnja s drugim Skolskim i s narodnim knjiznicama

- suradnja s Mati€¢nom sluzbom i drugim knjiznicama i institucijama (NSK, KGZ,
AZZ0,.)

- suradnja s pojedincima iz podrucja kulture, znanosti i umjetnosti

- suradnja s udrugama, izdavacima i nakladnicima

- suradnja s kulturnim ustanovama te ustanovama koje se bave organizacijom rada s
djecom

- obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Interliber)

258

Kontinuirano
kroz Skolsku
godinu
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STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

- individualno stru¢no usavrsavanje

- pracenje novih izdanja stru¢ne literature i pedagosko — metodicke literature za
nastavnike

- pracenje djecje i literature za mlade

- sastanci na razini Skole: sjednice UCiteljskog vijeca i ostali struCni sastanci i
edukacije u Skoli

- edukacija i usavrsavanje u primjeni raunalnog programa Metel win

- sudjelovanje na seminarima, stru¢nim skupovima i savjetovanjima za Skolske
knjizni€are: Proljetna Skola Skolskih knjizni€ara, Informativni utorci Knjiznica grada
Zagreba, sastanci Zupanijskog struénog vije¢a, struéni skupovi u organizaciji AZZO,
KD, HUSK i NSK, webinari u organizaciji pojedinaca, udruga i ustanova tematike
relevantne za rad.

170

Kontinuirano
kroz Skolsku
godinu

UKUPNI BROJ SATI

1744
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8.8. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO TEHNICKE SLUZBE

PLAN RADA TAJNIKASKOLE

REDNI
BRO]J

SADRZA] RADA

GODISN]JI
FOND SATI

VRIJEME OSTVARIVANJA

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- izrada prijedloga Statuta i drugih potrebnih pravilnika

- uskladivanje Statuta i pravilnika sa zakonskim propisima -
izrada prijedloga izmjena i dopuna

- pracenje i proucavanje zakonskih propisa radi uspjesnog
obavljanja poslova radnog mjesta i njihove pravilne primjene u
Zivotu i radu Skole

120

- X. mjesec

- tijekom godine

KADROVSKI POSLOVI

- prijave potrebe i prestanka potrebe Gradskom uredu za
obrazovanje, kulturu i sport za uciteljem, odnosno stru¢nim
suradnikom i ostalim radnicima

- poduzimanje potrebnih radnji za raspisivanje natjecaja

- izbor radnika i ostali poslovi vezani za zasnivanje radnog
odnosa i sklapanje ugovora o radu s izabranim kandidatima
- poslovi vezani za prestanak radnog odnosa radnika

- pravovremeno i uredno vodenje mati¢ne knjige radnika,
evidencije radnika i pojedinacnih dosjea radnika Skole

- pravovremeno vodenje e-matice (kadrovski modul) za Gradski

ured za obrazovanje, kulturu i Sport i Registra javnih sluzbenika i

namjeStenika

- uredno vodenje evidencije o zdravstvenom osiguranju radnika i

clanova njihovih obitelji

360

- tijekom godine
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OPCI POSLOVI

- izrada godisnjih planova iz domene administrativne i pomoc¢no -
tehnicke sluzbe

- organizacija tehnickih i pomo¢nih poslova

- primanje dnevne poSte, uvodenje u urudzbeni zapisnik i

interno razvrstavanje

- samostalno rjeSavanje pojedinih predmeta

- otprema poste - evidencija

318

- IX. mjesec

- tijekom godine

POSLOVI ORGANA UPRAVLJANJA

- pripremanje sjednica Skolskog odbora u skladu s Poslovnikom
- prisustvovanje sjednicama i vodenje zapisnika

- pisanje odluka i zakljucaka i njihovo provodenje

- pruZanje odgovarajuce stru¢ne pomoci organima upravljanja i
njihovim komisijama

- informiranje radnika (putem oglasne ploce, a po potrebi i
pojedinacno) o odlukama i zaklju¢cima koje donose organi
upravljanja.

- dokumentacija o radu organa upravljanja (zapisnici, odluke,
zakljucci, materijali i sl.) - sistematiziranje i uredno odlaganje te
Cuvanje u propisanim rokovima

190

- tijekom godine

RAD S UCENICIMA

- evidencija o polaznicima Skole, svjedodZbe, prijepisi ocjena,
uvjerenja o polasku skole i sl.

- osiguranje ucenika

200

- tijekom godine i na kraju
Skolske godine
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DAKTILOGRAFSKI POSLOVI

- vodenje korespondencije Skole s osnivacem, nadleZnim
sluZbama Ministarstva znanosti i obrazovanja, ustanovama,
poduzecimaidr.

- prijepis opéih akata $kole, zapisnika Skolskog odbora te
donesenih odluka i zakljucaka

- daktilografski poslovi oko izdavanja raznih rjeSenja i uvjerenja
radnicima Skole

- daktilografski poslovi oko prijavljivanja u¢enika za natjecanja i
smotre, ucenicke ekskurzije i izlete

260

- tijekom godine

STRUCNO USAVRSAVANJE

- sudjelovanje na sastancima Aktiva tajnika

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima koji se
organiziraju za tajnike osnovnih skola

80

- tijekom godine

OSTALI POSLOVI

- vodenje arhiva Skole

- pomoc razrednicima u vodenju mati¢nih knjiga u¢enika

- osiguranje imovine Skole i u¢enika Skole, evidencija i ostvarivanje
prava po osnovi osiguranja

- otklanjanje nedostataka na Skolskom objektu - suradnja i
osiguranje izvodaca radova

- osiguranje redovnog servisiranja opreme i uredaja

- nabava osnovnih sredstava, sitnog inventara, potrosnog i

kancelarijskog materijala
-rad sa strankama

240
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-svakodnevna suradnja s pomoc¢no - tehnickim osobljem u obavljanju -tijekom godine
tekucih poslova

-suradnja s racunovodom, psihologom, pedagogom i ravnateljem Skole
u rjeSavanju tekucih pitanja

-obavljanje i drugih poslova u skladu sa zakonom, opéim aktima Skole,
odlukama i zaklju¢cima Skolskog odbora i Vijeéa roditelja, nalozima
ravnatelja i zavisno od potreba Skole

UKUPNI BROJ PLANIRANIH SATI RADA 1768 SATI GODISNJE

PLAN RADA RACUNOVOBE SKOLE

OPIS POSLOVA Vrijeme ostvarivanja Godisnji fond
sati

- knjiZenje svih poslovnih dogadaja 550

- evidencija, kontiranje i knjiZenje racuna, izvoda

- izrada uplatnica za skolsku prehranu i produzeni boravak mjesetno

- kontiranje i knjiZenje blagajnickog izvjestaja

- obracun i isplata place - COP

- obracun i isplata place — BORAVAK

- obracun i isplata putnih naloga

- popunjavanje Tablica sufinancirane prehrane, vlastiti prihodi i rashodi
- obracun bolovanja

- obracun i isplata materijalnih prava

- obracun i isplata ugovora o djelu

ostali poslovi (odlazak u banku, Finu...)

- - izrada godiSnjeg financijskog izvjesStaja 244
[. i [I. mjesec




- izrada periodi¢nog financijskog izvjestaja i.-iii. mj. 144
- zakljucivanje poslovnih knjiga, otvaranje nove poslovne godine

[1I. mjesec
- izrada periodi¢nog financijskog izvjestaja i.-iv. mj. 150
- slanje ios-a poslovnim partnerima
- provjera stanja dugovanja za prehranu i produZeni boravak IV.iV. mjesec
- izrada periodi¢nog financijskog izvjeStaja i.-vi. mj. VI. i VII mjesec 80
- sastavljanje izvjeStaja o izvrSenju financijskog plana
- izrada periodi¢nog financijskog izvjestaja i.-ix. mj. 50
- kreiranje ugovora za prehranu i produZeni boravak IX. i X. mjesec
- plan javne nabave
- godiSnji obracun poreza i prireza XI. i XII. mjesec 150
- inventure
-Pracenje zakonskih propisa 400
-Statisticki poslovi
-lzrada izlaznih faktura
-Suradnja s FINOM, GUO, MZO, HZZ-om, PU i ostalim institugi_jarr}g _ kontinuirano
-Suradnja sa ravnateljem, tajnicom, stru¢nim suradnicima, uciteljima, ostalim
zaposlenicima te roditeljima
UKUPAN BROJ SATI DNEVNO: 8
UKUPAN BROJ SATI TJEDNO: 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
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9. PLAN | PROGRAM INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Plan i program investicijskog i tekuceg odrzZavanja ovisi o visini sredstava koje za te potrebe moze izdvojiti
lokalna samouprava, odnosno Gradski ured za obrazovanje Grada Zagreba.

Potrebe Skole iz ove stavke date su u Godinjem planu i programu rada u tockama 1.2.1; 1.2.2 i 1.2.3.

Godi$nji plan i program rada Skole temelji se na Skolskom kurikulumu.

Godi$nji plan i program rada Skole &ine i svi nastavni programi za svaki nastavni predmet i razred koji su upisani
u eDnevnike kao i svi planovi i programi rada dopunske nastave, dodatnih oblika rada te izvannastavnih aktivnosti.
Osim navedenog sastavni dio ovog Godi$njeg plana i programa rada Skole &ine:

- Program prevencije ovisnosti
- Preventivni Skolski program neprihvatljivog ponasanja djece u Skoli
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10. RASPORED SATI PO RAZREDNIM ODJELIMA

5.17. ujutro/ 6. i 8. popodne - 2024./2025.
Cjelokupan raspored nastavnika

Osnowvna Skola Vrbani, Zagreb
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6.18. ujutro/ 5.1 7. popodne - 2024./2025.
Cjelokupan raspored nastavnika

Osnovna Skola Vrbani, Zagreb
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11. RASPORED SATI ODRZAVANJA INFORMATIKE | NJEMACKOG JEZIKA

INFORMATIKA

NJEMACKI JEZIK
4./6./8. razred ujutro

4./6./8. razred popodne
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Predsjednica Skolskog odbora:

/Irena Cizmar/

Ravnatelj:

/Mislav Batarelo/
KLASA:

URBROJ:
U Zagrebu, 2024.
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